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/.Guida condivisione calendari

/.STEP 1

Accedere a questo link: https.//outlook.office.com/calendar/
Inserire Nome Utente (mail) e Password (password mail)

/.STEP 2

Cliccare su Aggiungi Calendario
(barra laterale a sinistra sotto al calendario)
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/.STEP 3

Cliccare su Aggiungi dalla directory e seleziona il tuo account
(non puoi sbagliare, c’e solo il tuo account) :)
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/.STEP 4

Seleziona la persona che vuoi vedere
(cliccando il nome)
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Seleziona una persona, un gruppo o una risorsa dalla
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B Crea calendario vuoto
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/.STEP 5
Seleziona Calendari delle persone e clicca Aggiungi
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/.STEP 6

Ora vedrai il calendario della persona scelta
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/.STEP 7

Clicca su condividi
(nella barra in alto)
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/.STEP 8
Seleziona la voce Possono vedere tutti | dettagli
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